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http://butikkamu.wordpress.com 

Setelah sukses mendaftar. Buka butikkamu.wordpress.com/wp-admin. Lalu keluar halaman 

login sbb: 

 

 
 

Masukkan nama pengguna dan kata sandi. Lalu klik ‘Masuk Log’ 

 

Setelah login Anda akan bertemu dengan dashboard sbb: 
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MEMBUAT TULISAN BARU 
Pilih ‘Tulis’ di dashbord. Secara default akan membawa Anda ke ‘Tulisan’. Sebenarnya ada 

pilihan ’Tulisan|Halaman|Taut’ .  

 Tulisan bila Anda ingin membuat tulisan yang bersifat urut. Tulisan terakhir secara default 

akan berada di paling atas. Kecuali, bila Anda mengubah setting tanggal dan waktu, yang 

nanti dijelaskan lebih lanjut. 

 Halaman bersifat statis dan berada di atas (top)  

 Taut untuk menambah link. Misalnya Anda memiliki blog lebih dari satu 

 

TULISAN 

 

 
 

Bila Anda familiar dengan CMS (Content Management System) atau software penyunting 

dokumen seperti MS-Word Anda akan cepat akrab dengan lembar pengisian ini. Ketik judul 

tulisan di tab judul (i). Lalu ketik artikel Anda di lembar ketik (ii).  

Hanya ingin menampilkan paragraf pertama di blog Anda, maka klik more (iii), setelah paragraf 

pertama. Tulisan lengkap, akan terlihat bila klik ‘Lanjut Baca’. 

 

 
 

Contoh hasil:  

 

 

 

 

 

(i) judul 

(iii) 

more 

(ii) 

lembar ketik 
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Menyisipkan Gambar 

Artikel tanpa gambar akan terkesan hambar. Untuk itu disarankan untuk memiliki tempat 

penyimpanan maya seperti yang disediakan http://flickr.com, untuk menghemat space.  

 

 Buka http://flickr.com . Lalu pilih ‘create account’. Bila Anda  memiliki account di yahoo, 

maka masukkan username dan password seperti di yahoo. Nah, Anda sekarang telah 

memiliki account di flickr.com.  

 
 

 Untuk memasukkan foto, maka pilih upload foto.  

Klik ‘Browse’, lalu cari file gambar yang mau di-

upload. Kemudian, klik ‘UPLOAD’ 

Hasilnya sbb: 

  
 

 Klik gambar di atas, lalu muncul sbb.  

 

http://flickr.com/
http://flickr.c/
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 Untuk memunculkan link, pilih ‘all size’. Akan muncul pilihan sbb: 

 
 

 Misal, Anda ingin ukuran gambar yang tampil di blog adalah thumbnail. Klik ‘thumbnail’. Lalu 

akan muncul link sbb: 

 

 Nah, kemudian di kelola butikkamu, pilih ‘insert gambar’, akan muncul gambar sbb: 

masukkan link dari flickr ke URL Gambar. Lalu klik ‘Sisipkan’. 

 

  
 

 Hasilnya sbb:  

 
 

 

 

 

Insert gambar 
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Menambah Kategori 

Tulisan Anda mungkin terdiri dari berbagai kategori, untuk menambah kategori, pilih ‘’Tambah 

Kategori’ di halaman yang sama dengan membuat tulisan. Ketik nama kategori, misal Celana. 

Bila kategori itu tidak punya anak, maka pilih ‘Kategori Induk’. Bila kategori itu jenis/tipe dari 

suatu kategori, misal celana denim, maka pilih kategori induk dari scroll. Kemudian, klik 

‘Tambah’. 

 

 
 

 

Menambah Komentar 

Bila Anda ingin tiap pengunjung memberi komentar, lebih baik Anda tidak mengutak-atik pilihan 

ini. Namun, bila Anda tidak ingin tulisan Anda dikomentari, maka hilangkan centang di kolom 

‘Komentar & Ping’ 

 

 
 

 

Menerbitkan Tulisan 

Jika artikel Anda sudah siap, maka pilih ‘Terbitkan’. Bila masih berupa ‘draft;, pilih ‘Simpan’. Jika 

ingin tulisan tampil pada hari tertentu, maka utak-atik setting tanggal di ‘Sunting’ 
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MEMBUAT HALAMAN BARU 
 

Membuat halaman mirip dengan menyusun tulisan, mulai dari memberi judul hingga 

menambah halaman. 

 Pilih template halaman Anda. Secara default, tampilan menggunakan template standar. Bila 

blog Anda menyediakan jasa pemesanan, bisa memilih ‘Contact’ . Daftar pesanan akan 

langsung masuk ke email Anda. 

 

 
 

 
 Bila Anda memiliki beberapa halaman, maka urutannya bisa diatur di sini: 

 

 
 

 

 Bila halaman Anda memiliki anak/hierarki, maka Anda bisa menyusun sbb:  

 
 

Hasil sebagai berikut:  
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MEMBUAT  TAUT BARU 

 
 Anda bisa menambahkan link/taut ke blog kawan Anda atau alamat situs yang berhubungan 

dengan blog Anda. Masukkan nama, alamat taut dan deskripsi tentang taut itu. 

 

 
 

 Bila taut adalah blog teman Anda, maka bisa melakukan setting di Relasi Taut 

 
 

 Lakukan setting di opsi ‘Tingkat Lanjut’ untuk menentukan target blank|top 
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PENGELOLAAN HALAMAN/TULISAN/KATEGORI/KOMENTAR 

 
Untuk melihat daftar artikel/halaman/kategori/komentar dan lain-lain di dashboard pilih ‘Kelola’ 

 
Kelola Tulisan/Halaman 

Di halaman ini Anda bisa mengedit/menghapus artikel. Memilih berdasarkan tanggal/kategori 

tertentu. 

 
 

 

Kelola Kategori 

Selain di lembar tulisan, Anda bisa menambah kategori di ’tambahkan baru’ di ‘Kelola Kategori’.  

Di ‘Kelola Kategori’, Anda juga bisa menghapus kategori .  

 

 
 
Kelola Komentar 

Bila artikel Anda diset untuk mendapatkan komentar, maka komentar itu bisa diset agar tidak 

sembarang tampil (dimoderatori). Komentar itu ada di kelola Komentar. Bisa Anda setujui/tolak 

untuk tampil di halaman blog Anda.  
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MEMILIH THEME 

 
 Agar  blog Anda tampil cantik, Anda bisa mengubah tampilan sesuai keinginan Anda. 

Wordpress menyediakan puluhan theme gratis.  Langkahnya cukup mudah, pilih ‘Desain’. 

Selanjutnya muncul theme yang tersedia.  

 

 
 

 

 Klik theme yang Anda sukai. Lalu muncullah seperti di bawah ini: 

 

 
 

Bila Anda setuju dengan theme ini maka klik ‘Aktif Cutline’. Jika tidak, klik tanda silang di sebelah 

kiri. 

(iv) Mengubah header 

(v) Tambah 

 widget 
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 Setelah itu, Anda bisa mengubah tajuk/header blog Anda seperti di atas dengan memilih 

‘Gambar Tajuk Tersesuai’ (iv), yakni; 

 

 
 

 

 Anda bisa juga memilih widget, dengan memilih ‘Widget’ apa saja yang akan tampil di blog 

Anda. Klik ‘Tambah’ di samping widget yang Anda inginkan, misal Kategori. Lalu klik ‘Simpan 

Perubahan’ 

 

 
 

Akan tampil sbb:  
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PENGATURAN BLOG  
 

Di dashboard ada pilihan ‘Penataan’ dan ‘Pengguna’. Di ‘Penataan’ Anda akan mengatur blog 

secara umum. Sedangkan di ‘Pengguna’ memuat daftar user.  

 

Mengatur Penataan 

 Di ‘Penataan Umum’ Anda bisa memberi/mengedit judul blog dan slogan 

 
 

Tampil di depan sbb:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Di ‘Penataan Menulis’ Anda bisa mengatur jumlah artikel yang tampil 
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 Di ‘Penataan Diskusi Anda bisa mengatur pengelolaan komentar  

 

 
 

 

 Di Pengguna, Anda bisa mengatur dan menambah kontributor dan administrator. Sebelum 

rekan Anda menjadi kontributor Anda, masukkan e-mailnya serta peran baru klik 

‘Tambahkan Penguna’. Teman Anda akan menerima e-mail tentang ajakan Anda. 

 

 
 

Memang masih ada yang bisa dilakukan di wordpress, seperti mengedit CSS. Sayang layanan 

ini masih berbayar. Selamat mencoba dan semoga berhasil! 

 


